ISTITUTO COMPRENSIVO
TORRE DEL LAGO

Scuola statale a indirizzo musicale e sportivo
Infanzia, Primaria e Secondaria di | grado

Comunicazione n. 242 del 28 AGOSTO 2023

Al personale docente
In servizio
Per I'a.s 2023-24

OGGETTO: invio credenziali e avvio procedure passaggio a nuovo registro elettronico CLASSE VIVA
Spaggiari

Si informa che le credenziali di accesso al registro Elettronico Spaggiari CLASSEVIVA verranno
fornite mezzo mail (personale e/o istituzionale) ai singoli docenti.

La mail richiede I’inserimento immediato della password personale scelta (da custodire con cura)
tramite link.

E’ sufficiente leggere e seguire le istruzioni.

Una volta effettuato tale passaggio ¢ possibile accedere tramite portale di ricerca a CLASSEVIVA e
procedere con inserimento username e password.

In seguito verranno fornite ulteriori indicazioni per la sostituzione dell’username con 1’indirizzo mai
e ’utilizzo dell’ App.

Prima di effettuare il corso di formazione con i tecnici € opportuno e necessario che ogni docente
prenda familiarita con il nuovo strumento che pare particolarmente intuitivo. E’ comunque possibile
accedere alle FAQ nell’area in fondo alla home “Hai bisogno di aiuto?”” ove ¢ possibile disporre di
brevi video tutorial che forniscono chiare informazioni per procedere alle varie funzioni (assenze,
firma, compiti, argomenti....)
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B video segnalazio..MPs A

Seguira calendario per corsi di formazione con esperti esterni.
Si comunica fin da ora che NON ¢ prevista la figura interna di un docente referente per il Registro
ma si invita tutti a collaborare con reciproco supporto per acquisire le competenze di base.

Infine si informa che hanno avuto inizio le procedure di abbinamento docenti/classi/materie che
dovranno essere perfezionate a seguito delle assegnazioni dei docenti alle classi e che almeno in
questa fase non risultano complete. Potrebbero esservi errori che dovranno essere segnalati al
personale di segreteria tramite mail (all’attenzione di sign.Emanuele Grande) a seguito delle
assegnazioni cattedre che avverra in sede di collegio il prossimo 4 settembre.

Per i docenti neo arrivati e/o di nuova nomina la procedura di invio credenziali avverra dopo
I’assunzione in servizio degli stessi.

Per il Dirigente Scolastico
Carlo Bertolozzi

Barbara Landucei
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