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Comunicazione n. 32 del 12/09/2023
A tutti i docenti

Oggetto: gestione piattaforma Microsoft Teams

Per un corretto avvio delle attivita didattiche e nel rispetto della normativa vigente in tutela di
privacy, si invitano i docenti che hanno creato teams nel corso dell’anno scolastico 2022/2023 e
ne risultano quindi proprietari:

- ad eliminare i teams creati per prova o che risultano inutilizzati

- ad eliminare dai teams i ragazzi e i docenti trasferiti ad altra sede ed inserire i nuovi ingressi

- arinominare* i teams dell’anno scolastico 2022/2023 aggiungendo la dicitura 23-24 per
indicare I’anno scolastico in corso
oppure

- ad archiviarli** (si evitera cosi confusione tra i file o le attivita dello scorso anno e quelle

dell’anno in corso) e a creare*** nuovi team di classe (o per materia per la SS1gr) per I’anno
scolastico 2023/2024

Si procedera a livello centrale ad eliminare i team senza tale dicitura entro la fine del mese di
ottobre.

*COME RINOMINARE UN TEAM
https://www.youtube.com/watch?v=RWxPwQ20yFc

**COME ARCHIVIARE UN TEAM

(https://www.youtube.com/watch?v=0a08HFyxITk): si potra continuare ad accedere ai teams
archiviati (Teams 0% [J Gestisci i team [ Archiviati) ed al materiale o alle attivita in esso caricati
ma senza possibilita di interazione.

***COME CREARE UN NUOVO TEAM :
https://www.youtube.com/watch?v=0QwQX7uHI3LI

Per qualsiasi ulteriore chiarimento ¢ possibile contattare I’ Animatore Digitale uscente.
carlotta.strada.d@ictorredellago.edu.it.

Il Dirigente scolastico Il docente Animatore Digitale uscente
Carlo Bertolozzi Carlotta Strada
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