
 

 

 

Comunicazione n. 169 del 12 gennaio 2024 

 

Ai docenti Scuola Secondaria di primo grado 

R.Gragnani 

 

Al sito 

 

 

OGGETTO: Indicazioni operative e calendario scrutini primo quadrimestre scuola secondaria 

di primo grado 

 

Si offrono qui di seguito alcune indicazioni operative in vista degli scrutini quadrimestrali. 

SI RICHIEDE: 
 

 

1. A tutti i docenti di provvedere all' inserimento delle proposte di voto per tutti gli alunni e 

per tutte le materie assegnate. 

 

 

2. Al coordinatore (in collaborazione con l’intero CdC) di preparare la relazione di classe, 

contenente eventuali casi/situazioni da segnalare e assenze eccessive (con nominativi per esteso). 

La relazione sarà inoltrata a carlo.bertolozzi.ds@ictorredellago.edu.it  e all’indirizzo mail di 

segreteria luic83300g@istruzione.it entro il giorno dello scrutinio avendo cura di indicare 

nell’oggetto della mail : relazione scrutinio IQ _classe…_ scuola GRAGNANI_ . Un “fax simile” 

di relazione  sarà inviata ad ogni coordinatore di classe a stretto giro. 

 

 

3. Ai docenti di potenziamento relazione sull’attività svolta da consegnare al coordinatore 

almeno entro il giorno precedente allo scrutinio. 
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Da parte dei coordinatori di procedere:  

  

3. All' Inserimento delle proposte di GIUDIZIO GLOBALE e di COMPORTAMENTO 

(diciture importate da bussola).  

  

4. Al Download del pdf di sintesi delle assenze che preferibilmente può essere condiviso 

all’interno del consiglio di classe per ottimizzare i tempi di scrutinio. 

Come? Cliccare su Menù docente – coordinatore – (classe di riferimento) St. registro – assenze - 

selezionare “su monteore” e controllare la classe di riferimento e il periodo (da settembre al 

31/01/’24) – conferma. Verrà scaricato un pdf del report assenze della classe. 

  

5. Alla raccolta dei moduli  delle carenze con la relativa compilazione del piano delle 

strategie di intervento ai sensi dell’art.6 c.3 D.Lgs. 62/2017. La modulistica relativa a questa 

documentazione sarà inviata ad ogni coordinatore di classe a stretto giro. 

  

 

La valutazione viene effettuata nel rispetto dei riferimenti normativi ministeriali (D. Lgs. 62/20171 

con relativa circolare esplicativa prot. n. 1865 del 10/10/2017 e DD.MM. 741/17 e 742/17).  

 

Essa andrà quindi formulata avendo come riferimenti i seguenti documenti prodotti e approvati dal 

Collegio dei docenti e reperibili sul sito istituzionale:  

 descrittori delle discipline per la scuola secondaria di I grado;  

 criteri di valutazione del comportamento per la scuola secondaria di I grado;  

 rubrica di valutazione delle competenze per la scuola secondaria di I grado. (NB: da 

utilizzare nelle classi III a fine anno scolastico); 

 rubrica di valutazione di Ed. Civica, approvata in collegio docenti. 

 

 

 

Ogni docente dovrà aver provveduto entro il 31 gennaio 2024 a caricare i voti proposti sul registro 

elettronico in modo tale da rendere rapide ed efficienti le operazioni di rettifica o di conferma dei 

voti proposti.  

Le operazioni di inserimento dei dati (voti e giudizi) di scrutinio sul registro elettronico, della 

compilazione dei piani delle strategie di intervento ai sensi dell’art.6 c.3 D.Lgs. 62/2017, della 

redazione del verbale saranno predisposte dal docente coordinatore del Consiglio di classe che si 

avvarrà del supporto e della collaborazione di tutti i componenti del consiglio e dei modelli/moduli 

che riceverà per e-mail. 



 

 

  

Si rammenta che in sede di scrutinio è obbligatoria la presenza di tutti i docenti del consiglio di 

classe. Si svolgeranno IN PRESENZA. L’assenza anche di un solo componente rende imperfetto il 

Consiglio e ciò comporterà, nell’impossibilità di una sostituzione adeguata del docente assente, il 

rinvio dello scrutinio.  

Il calendario degli scrutini è sul piano annuale disponibile su sito istituzionale.  

 

 

Si ricorda infine  la disponibilità della docente, Figura Strumentale Valutazione, Irene Fontanini, a 

fornire supporto per le operazioni in oggetto, contattabile tramite mail istituzionale 

irene.fontanini.d@ictorredellago.edu.it.  

 

Inoltre è disponibile: 

 

Help desk: Per consultare tutti i passaggi è possibile:  

1. Consultare i video Spaggiari (link recuperabile nella circ. 160)  

2. Consultare l’area MATERIALI PER LO SCRUTINIO al link 

https://www.ictorredellago.edu.it/materiali-valutazione-didattica/  

3. Scrivere a irene.fontanini.d@ictorredellago.edu.it   

 

 

ULTIMISSIMA RACCOMANDAZIONE: NON cliccare su INIZIO GO! 

 

 

 

Per il  Dirigente Scolastico 

Carlo Bertolozzi 

 

Barbara Landucci 
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