
 

 

Comunicazione n. 261  del 28 marzo 2024 

 

AL SITO 

Ai docenti della Scuola Sec. I Grado Gragnani 

Al personale Collaboratore 

 

OGGETTO: CALENDARIO E SOMMINISTRATORI INVALSI CBT 2024 

 

Come anticipato nella comunicazione n. 253 del 21 marzo 2024,   il giorno 11 aprile 2024 

inizieranno le prove INValSI CBT per la classe terza SSIgr. 

Si allegano: tabella somministrazione per classi e sezioni, elenco somministratori, estratto del 

manuale. 

Si ricorda che il candidato esterno effettuerà le prove nei giorni 22-23-24 aprile. 

Come anticipato ai coordinatori delle classi terze nei giorni 4 e 5 aprile la referente Boeri insieme 

al docente presente in aula, accompagnerà le classi nel laboratorio per mostrare tecnicamente come 

avviene la prova. 

4 aprile    3C ore 12.15 (5 ora)  

4 aprile         3A a seguire (circa 12.30, 12,35) (Salis)  

4 aprile         3E 12.50 in poi (Andreozzi) 

 

5 aprile         3D ore 10.50 (4 ora) (Barsotti) 

5 aprile          3B  4 ora a seguire (Scotto). 

 

Il giorno 3 aprile, alle ore 16.45, su piattaforma Teams si svolgerà un incontro di formazione per la 

somministrazione CBT a cura della referente M.G.Boeri. 

Per il dirigente Scolastico 

Maria Grazia Boeri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Organizzazione per Classi 

DATA PROVA fascia classe somministratore  in classe 

11-apr MATEMATICA 

11:50-

13:50 
3A Salis   Brighi o Moriconi 

16-apr ITALIANO 

8:50-

10:50 
3A Antoni e Gnisci   Tolomei e Pieraccini 

22-apr INGLESE (L/A) 

11:50-

13:50 
3A Telara+Guzzetta   

Pieraccini+Tramite(sesta 

ora anziché 1C pot.) 

       

15-apr MATEMATICA 

8:50-

10:50 
3B Guzzetta e Baldassari   

Aldovardi, Caselli e 

Bernacchi 

16-apr ITALIANO 

11:50-

13:50 
3B Rontani   

Caselli e Larini anziché 

3E 

18-apr INGLESE (L/A) 

8:50-

10:50 
3B 

Barsi+Ceragioli(terza 

ora) 
  Barsotti,Baldassari 

       

15-apr MATEMATICA 

11:50-

13:50 
3C Antoni/Gasperini   Pucci 

17-apr ITALIANO 

11:50-

13:50 
3C Antoni e Gasperini   Pucci 

19-apr INGLESE 

8:50-

10:50 
3C 

Telara+ Berni (terza 

ora) 
  Gasperini, Pucci 

       

12-apr MATEMATICA 

11:50-

13:50 
3D Bazzichi e Scotto   Barsanti 

17-apr ITALIANO 

8:50-

10:50 
3D Rontani e De Vittino   Barsanti (3 ora) 

22-apr INGLESE (L/A) 

8:50-

10:50 
3D 

Comelli + 

Montemagni 
  Barsanti +Marsili 



 

 

       

12-apr MATEMATICA 

8:50-

10:50 
3E Nesci e Andreozzi   Barsanti e Marsili 

18-apr INGLESE (L/A) 

11:50-

13:50 
3E 

Nesci+Morrione 

(quinta ora) 
  Marlia +Morrione 

19-apr ITALIANO 

11:50-

13:50 
3E Aldovardi/ Berni   

Marlia Barsanti 

Morrione 

 

Elenco Alfabetico Docenti somministratori (per Primo somministratore) 

 

DATA PROVA fascia classe somministratore  in classe 

19-apr ITALIANO 

11:50-

13:50 
3E Aldovardi/ Berni   

Marlia Barsanti 

Morrione 

15-apr MATEMATICA 

11:50-

13:50 
3C Antoni/Gasperini   Pucci 

16-apr ITALIANO 
8:50-10:50 3A Antoni e Gnisci   Tolomei e Pieraccini 

17-apr ITALIANO 

11:50-

13:50 
3C 

Antoni e 

Gasperini 
  Pucci 

       

18-apr INGLESE 8:50-10:50 3B Barsi+Ceragioli(terza ora) Barsotti,Baldassari 

       

12-apr MATEMATICA 

11:50-

13:50 
3D 

Bazzichi e 

Scotto 
  Barsanti 

       

22-apr INGLESE 
8:50-10:50 3D 

Comelli + 

Montemagni 
  Barsanti +Marsili 

       



 

 

15-apr MATEMATICA 
8:50-10:50 3B 

Guzzetta e 

Baldassari 
  

Aldovardi, Caselli e 

Bernacchi 

       

12-apr MATEMATICA 
8:50-10:50 3E 

Nesci e 

Andreozzi 
  Barsanti e Marsili 

18-apr INGLESE 

11:50-

13:50 
3E 

Nesci+Morrione 

(quinta ora) 
  Marlia +Morrione 

       

16-apr ITALIANO 

11:50-

13:50 
3B Rontani   

Caselli e Larini anziché 

3E 

17-apr ITALIANO 
8:50-10:50 3D 

Rontani e De 

Vittino 
  Barsanti (3 ora) 

       

11-apr MATEMATICA 

11:50-

13:50 
3A Salis   Brighi o Moriconi 

       

19-apr INGLESE 
8:50-10:50 3C 

Telara+ Berni 

(terza ora) 
  Gasperini, Pucci 

22-apr INGLESE 

11:50-

13:50 
3A Telara+Guzzetta   

Pieraccini+Tramite(sesta 

ora anziché 1C pot.) 

 

 
ESTRATTO 

MANUALE SOMMINISTRATORE CLASSE III SSI PROVE INVALSI ’23-‘24 

 

COMPITI 

 

I compiti principali del docente somministratore sono: 

1. garantire l’ordinato e regolare svolgimento delle prove INVALSI CBT 

 

2. fornire agli allievi il supporto organizzativo necessario per il sereno svolgimento delle 

prove senza fornire loro alcuna indicazione sulle risposte alle singole domande. 

 



 

 

3. Comunicare ai ragazzi che potranno utilizzare, senza scambiarsi alcun oggetto, 

qualche foglio, una penna . I fogli (timbrati come all’esame)  consegnati saranno 

distrutti a fine prova. 

 

Cosa deve fare IL/LA  DOCENTE PRIMA della somministrazione 

 

- Partecipare alla riunione indetta dal DS e dal Referente Invalsi 

- Leggere il manuale di somministrazione ed attenersi alle istruzioni. 

- eventualmente visionare l’aula informatica in cui si svolgono le prove INVALSI CBT per il/i  

gruppo/i a Lei assegnati (cmq preparata da referente) 

-prendere visione del calendario di somministrazione del/i gruppo/i a Lei 

assegnati 

- Il materiale necessario consta di 2  buste (A simil cartellina e B) + un elenco + 2  verbali in 

duplice copia: 

 

a.  la busta A chiusa (alla prima somministrazione) contiene  l’elenco studenti per la 

somministrazione per ciascuna disciplina (Italiano, Matematica, Inglese lettura, Inglese 

ascolto) (in totale quattro 

elenchi). 

 

b. una busta B in cui al termine della prova INVALSI CBT sono riposte le credenziali non 

utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione delle prove relative alle discipline 

ancora da svolgere. Sulla busta sono riportati: 

– il codice meccanografico del plesso 

– il nome dalla sezione della classe interessata 

– lo spazio per indicare la data di svolgimento della prova 

 

c. elenchi nominativi (in totale quattro elenchi) degli studenti della classe che 

sostengono almeno una prova CBT, predisposto con le colonne per contenere: 

1. data di svolgimento della prova di Italiano (di Matematica, d’Inglese lettura e 

Inglese ascolto) 

2. ora d’inizio della prova di ciascun allievo 

3. ora di fine delle prova di ciascun allievo 
4.sezione ‘Consegna’ da compilare con la firma, rispettivamente, dello studente e del docente 

somministratore al momento in cui sono consegnate le credenziali di accesso alla prova; 

5. la sezione ‘Riconsegna’ da compilare con la firma, rispettivamente, dello studente e del docente 



 

 

somministratore al momento in cui, al termine della prova, lo studente riconsegna le credenziali 

utilizzate per l’accesso alla prova; 

 

d.Verbale da compilare al momento del ritiro delle varie buste e del materiale (in duplice 

copia) 

 

Cosa deve fare AL MOMENTO DELLA somministrazione: 

il Docente Somminictratore (Doc.So) si reca CON LA CLASSE  nel locale in cui si svolge la 

prova INVALSI CBT . 

Appena entrati: 

il Doc.So (o il Collaboratore del Docente Somministratore Co.Doc.So) fa accomodare gli allievi 

ai  posti; attenzione al fatto che gli allievi DSA avranno bisogno di cuffie alla postazione. 

I ragazzi appoggeranno penna ed ev. cellulare spento (meglio non averlo) accanto alla propria 

postazione. 

 

il Doc.So Legge le istruzioni (se previste). 

Il Doc. So apre la busta contenente le credenziali per ciascuno studente; 

il Doc.So ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova (cosiddetto 

talloncino), avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate. 

 

Comunicazione da fare ad alta voce agli allievi prima dell’inizio di ciascuna prova 

1. digitare con attenzione le credenziali riportate sul talloncino (attenzione maiuscole 

minuscole) 

2. leggere attentamente le istruzioni poste all’inizio di ciascuna prova (Italiano, Matematica, 

Inglese lettura e Inglese ascolto) 

3 è possibile eventualmente usare carta e penna per appunti o calcoli,  ma i fogli saranno 

distrutti (utilizzati o non utilizzati) dal docente somministratore all’atto della riconsegna dei 

talloncini 

4. ogni movimento all’interno della prova e sulla rete Internet è registrato dal sistema per 

l’individuazione di eventuali comportamenti scorretti (polizia postale) 

5. dopo la prova ci sarà questionario studente 

6. il talloncino con le credenziali deve essere riconsegnato da ciascun allievo al docente 

Somministratore e devono essere apposte le firme al momento della consegna e riconsegna 

del talloncino. 

7) Il tempo è determinato dalla piattaforma. 

8) con il pulsante Fine test il test si chiude 



 

 

 

Inizio PROVA 

il Doc.So distribuisce agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova 

I Pc saranno già alla pagina di partenza. 

Per gli alunni con donatore di voce il bottone sarà bottone text to speech 

 

- il Doc.So dà inizio alla prima prova INVALSI CBT ricordando agli allievi che: 

a. possono eventualmente usare carta e penna per loro appunti sui fogli forniti 

b. che dovranno consegnare tali appunti al termine della prova al Doc.So che provvede subito 

a distruggerli 

c. che il tempo complessivo di svolgimento della prova è definito dalla piattaforma 

d. una volta chiusa la prima prova INVALSI CBT (o che il tempo sarà scaduto) non sarà più 

possibile accedere nuovamente alla prova 

 

Al termine della prima prova INVALSI CBT ciascuno studente si reca dal Doc.So e: 

 

a. riconsegna al Doc.So il talloncino con le proprie credenziali, firma la riconsegna  
 

il Doc.So ripone all’interno della busta (B) tutti i talloncini e l’elenco  sottoscritto da tutti gli 

allievi presenti durante la somministrazione della prima prova INVALSI CBT  

Inserire nella Busta (B) 

a. i talloncini  non utilizzati 

b. i talloncini utilizzati dagli studenti  

c. gli elenchi degli studenti per la somministrazione per le prove non ancora svolte 

La busta di cui al punto precedente, debitamente chiusa e siglata dal Doc.So (o il Co. Doc.So), è 

consegnata al Dirigente scolastico (o a un suo delegato) che la ripone in luogo sicuro per la 

conservazione fino alla somministrazione al gruppo classe successivo. 

Dell’operazione di cui al precedente punto è redatto verbale in duplice copia. 

 

Alla fine della somministrazione areare i locali, 

E’ data facoltà agli alunni di portare le proprie cuffie  (per l’inglese ascolto, tutti gli alunni) 

soprattutto DSA se sono abituati alle proprie . 

 

 

 

 

 



 

 

Allegato A Durata delle prove gestite dal CBT estratto dal manuale 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


