
 

 

Viareggio – Torre del lago (LU), lì 9 ottobre 2023 
 

Alle docenti 
membri permanenti: M.ALESSANDRA ANDREOZZI 

ROSSELLA BENESPERI 
DANIELA PASSAGLIA 

 
Membri occasionali 

Borgo 1: Maria LuisaBellan, Azzurra Guidi, Cristiana Pedri 
Borgo 2: Milena Favrin, Lisa Lazzeri, Lucia Desideri 

Beconi:Barbara Agostini, Clotilde Pennacchio, Lucia Barini 
Puccini: Ielenia Biancalana 

Tomei: Irene Maccioni, Simona Maria Cinquini 
Gragnani:Cristina Barsanti, Laura Pucci, Silvia Serra 

 
OGGETTO: nomina COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO l’art.88 del C.C.N.L. comparto Scuola del 29/11/2017 e succ. C.C.N.L del 19/04/2018 
VISTO l’art. 34 c.1 del CCNL Scuola 2006/2009 
VISTO il Contratto Integrativo d’Istituto 
VISTE le delibere n. 09 e 10 del Collegio del Docenti 20/09/2023 
 

NOMINA 
 
Le SS.VV. in qualità di componente della COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI per l’A.S. 2023-24 con i 
seguenti compiti: 
 

1) rispettare il protocollo formazione classi e prendere visione delle indicazioni tratte dalle 
domande di iscrizione degli alunni 

2) i membri permanenti raccolgono e incrociano le preferenze di indirizzo e di compagno/a 
espresse dalle famiglie nonché indicazioni generali utili (es. alternativa a IRC) ed informano 
con circolare ufficiale i membri occasionali 

3) i membri permanenti inviano ai docenti di istituto interni delle classi/alunni in uscita le tabelle 
utili alla presentazione di ogni alunno e alle ipotesi di abbinamenti avendo cura di segnalare le 
incompatibilità e altri aspetti di criticità 

4) i membri permanenti pianificano e calendarizzano incontri per raccogliere informazioni con 
docenti delle scuole di provenienza dei nuovi iscritti (interni ed esterni) 

5) i membri permanenti pianificano e calendarizzano incontri per predisporre gruppi classe (da 
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sperimentare a settembre secondo protocollo) e classi per la scuola secondaria di primo grado 
6) i membri occasionali raccolgono informazioni degli alunni in ingresso tramite docenti delle 

scuole di provenienza o attraverso analisi della modulistica presentata per iscrizione alla 
scuola dell’infanzia qualora il bambino non abbia frequentato asili nido 

7) i membri occasionali con il supporto e la supervisione dei membri permanenti stilano gruppi 
classe (da sperimentare a settembre secondo protocollo) e classi per la scuola secondaria di 
primo grado 

8) i membri permanenti raccolgono la documentazione e le ipotesi classi supportando la 
segreteria nelle operazioni di inserimento a sistema e nella comunicazione alle famiglie 

9) a seguito delle prime due settimane dell’a.s. successivo la commissione in seduta plenaria 
effettua la verifica della sperimentazione per le scuole dell’infanzia e primaria e monitora la 
situazione delle classi della scuola secondaria di primo grado. 

 
 
Per l’assolvimento della Funzione sarà corrisposto un compenso annuo da definire in sede di 
contrattazione d’Istituto. Resta l’obbligo della rendicontazione dell’attività svolta e della presentazione 
di un report finale al Collegio dei Docenti nel quale saranno evidenziati le attività svolte e gli obiettivi 
raggiunti nell’assolvimento della funzione affidata a conclusione dell’anno 2023/2024 

 
Il Dirigente Scolastico 

Carlo Bertolozzi 
(firmato digitalmente) 

 
PER ACCETTAZIONE: 
 
_____________________________  ________________________________  _______________________________ 
 
_____________________________  ________________________________  _______________________________ 
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_____________________________  ________________________________  _______________________________ 
 
_____________________________  ________________________________  _______________________________ 
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