
 

 

Viareggio – Torre del lago (LU), lì 9 ottobre 2023 
 Ai docenti  

SILVIA BARSOTTI per la classe prima sez. A 
SILVIA SERRA per la classe seconda sez. A 

VALENTINA FIORELLA per la classe terza sez. A 
LAURA COMELLI per la classe prima sez. B 

GIANFRANCO ALDOVARDI per la classe seconda sez. B 
MARGHERITA CERAGIOLI per la classe terza sez. B 

FRANCESCA ZUCCHELLI per la classe prima sez. C e per la classe terza sez.C 
GUIDO MASOTTI per la classe seconda  sez. C  

ALESSIA MONTEMAGNI per la classe prima sez. D e per la classe terza sez. D 
LAURA PUCCI per la classe terza sez. E 

 
OGGETTO: nomina COORDINATORE DI CLASSE 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO l’art.88 del C.C.N.L. comparto Scuola del 29/11/2017 e succ. C.C.N.L del 19/04/2018 
VISTO l’art. 34 c.1 del CCNL Scuola 2006/2009 
VISTO il Contratto Integrativo d’Istituto 
VISTE le delibere n. 09 e 10 del Collegio del Docenti 20/09/2023 

 
NOMINA 

 
Le SS.VV. in qualità di COORDINATORE DI CLASSE (CLASSI IN INDIRIZZO) per l’A.S. 2023-24 con i seguenti 
compiti: 

1) presiedere le riunioni del Consiglio di Classe sopraindicato, in caso di assenza del dirigente 
Scolastico (escluse le sedute degli scrutini intermedi e finali); 

2) redigere il verbale del consiglio di classe su modello predisposto dal D.S. 
3) richiedere la eventuale convocazione straordinaria dei consigli di Classe 
4) presiedere gli incontri con i genitori in occasione delle votazioni per gli OO.CC. 
5) comunicare alle famiglie irregolarità della frequenza su segnalazione della scuola o di altri 

colleghi del CdC 
6) curare le comunicazioni con le famiglie relativamente all’andamento didattico degli alunni, 

rappresentare il punto di riferimento per alunni, genitori in relazione ad eventuali 
problemi interni alla classe  

7) in caso di presenza di alunni con BES (L. 104/92; L. 170/2010 – C.M. 8 2013 a tenere 
rapporti famiglie, esperti e con l’ASL (insieme al docente di sostegno per alunni L. 104) 

8) tenere i rapporti con la segreteria scolastica per tutti gli adempimenti burocratici relativi 
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VII.6 - Obiettivi, incarichi, valutazione e disciplina



 

 

all’attività didattica ordinaria e straordinaria (quest’ultima d’intesa con la Dirigenza) 
interessante il Consiglio di Classe sopraindicato. 

9) ogni altra azione di coordinamento tra C.d.C. e D.S.  

Per l’assolvimento della Funzione sarà corrisposto un compenso annuo da definire in sede di 
contrattazione d’Istituto. Resta l’obbligo della rendicontazione dell’attività svolta e della presentazione 
di un report finale al Collegio dei Docenti nel quale saranno evidenziati le attività svolte e gli obiettivi 
raggiunti nell’assolvimento della funzione affidata a conclusione dell’anno 2023/2024. 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Carlo Bertolozzi 

(firmato digitalmente) 
PER ACCETTAZIONE:  
 
_____________________________  ________________________________  _______________________________ 
 
_____________________________  ________________________________  _______________________________ 
 
_____________________________  ________________________________  _______________________________ 
 
_____________________________ 
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