
 

 

 

Comunicazione n. 212  del  1 luglio 2026 

Al sito 

 

 

OGGETTO: PRESE DI SERVIZIO PERSONALE A.S. 2026-2027 

Adempimenti e convocazione per il 1° Settembre 2026 

 
 

A tutto il personale Docente interessato 

A tutto il personale ATA interessato 

Sito Web dell'Istituto  

 

 

In vista dell’inizio del nuovo anno scolastico, si comunica che il personale Docente e ATA di nuova 

nomina, trasferito, utilizzato, assegnato provvisoriamente o che rientra da posizioni di stato 

(aspettative, congedi, ecc.) deve effettuare la regolare presa di servizio martedì 1° settembre 

2026 presso i locali della Segreteria Amministrativa (Ufficio Personale) della sede centrale- Via 

Verdi 32 Torre del Lago Puccini (LU). 

 

Al fine di garantire il corretto svolgimento delle procedure ed evitare assembramenti, l'accesso agli 

uffici sarà scaglionato secondo i seguenti orari e raggruppamenti: 

 

 

Articolazione Oraria dei Raggruppamenti 

Fascia Oraria Profilo Professionale 

07:30 – 08:00 Personale ATA (Collaboratori Scolastici, Assistenti Amministrativi e Tecnici) 

08:00 – 08:30 Personale Docente – Scuola dell'Infanzia  

08:30 – 09:30  Personale Docente –Scuola Primaria 

09:30 – 11:00 Personale Docente – Scuola Secondaria di I e II Grado 

 



 

 

 

Documentazione da presentare 

 

Per perfezionare la pratica di assunzione, tutto il personale coinvolto dovrà presentarsi munito della 

seguente documentazione, preferibilmente già fotocopiata (o digitale, laddove richiesto): 

 

 

-Documento di identità in corso di validità (Carta d'Identità ) – originale e fotocopia; 

-Codice Fiscale o Tessera Sanitaria – originale e fotocopia; 

-Coordinate Bancarie (IBAN) del conto corrente intestato o cointestato al dipendente per l'accredito 

dello stipendio; 

 

Nota importante per il Personale ATA delle ore 07:30: 

Vista la fascia oraria d'inizio, si raccomanda la massima puntualità per consentire l'immediata 

organizzazione dei servizi generali e di pulizia della scuola fin dalle prime ore della giornata. 

Si ricorda che la mancata presentazione il 1° settembre, in assenza di giustificato e comprovato 

motivo di legge (es. malattia documentata), comporta la decadenza dalla nomina 

 

 

Per il  Dirigente Scolastico 

Carlo Bertolozzi 

 

Barbara Landucci 


